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§ 7 ust.2 pkt 1

Umiejętność organizacji i doskonalenia warsztatu pracy, dokonywania ewaluacji własnych działań, a także oceniania ich skuteczności 
i dokonywania zmian w tych działaniach.
	Zadania
	Formy realizacji
	Termin realizacji

	1. Systematyczna współpraca
    z opiekunem stażu
	- zawarcie kontraktu

- opracowanie projektu planu rozwoju

   zawodowego

- prowadzenie zajęć w obecności opiekuna
  stażu

- obserwacja zajęć prowadzonych przez
  opiekuna stażu

- sporządzenie sprawozdania z realizacji
  planu rozwoju
	IX

W okresie stażu

	2. Prowadzenie zajęć 
    z edukacji czytelniczej
    i medialnej.
	- przeprowadzanie lekcji bibliotecznych


	W okresie stażu

	3. Doskonalenie własnego 
    warsztatu i metod pracy.
	- planowanie pracy dydaktycznej 
  i wychowawczej biblioteki (plan pracy,
  sprawozdanie)

- rozbudowa warsztatu informacyjnego
  biblioteki

- gromadzenie i stała aktualizacja własnego

  warsztatu metodycznego

- udział w posiedzeniach rady pedagogicznej
	W okresie stażu

	4. Gromadzenie, opracowywanie 
   i konserwacja zbiorów
	- uzupełnianie zbiorów w miarę możliwości
  finansowych szkoły

- opracowanie książek

- sporządzanie opisów bibliograficznych
  książek

- selekcja i odpisywanie książek zaczytanych
  i zdezaktualizowanych

- konserwacja zbiorów

- systematyczne porządkowanie księgozbioru
  (uzupełnianie brakujących sygnatur,
  okładek, i kart książki)

- przyjęcie na stan biblioteki, opracowywanie
  i przygotowanie do udostępniania książek
  otrzymanych w ramach programu „Kapitał
  ludzki”
	W okresie stażu

	5. Prowadzenie dokumentacji
    bibliotecznej zgodnie
    z obowiązującymi przepisami.
	- dokumenty biblioteczne (dziennik biblioteki,
   księgi inwentarzowe, księgi ubytków, karty
  czytelników, karty akcesyjne)
	W okresie stażu

	6. Uzyskanie dodatkowych

    kwalifikacji
	- kursy, szkolenia z zakresu
  bibliotekoznawstwa
	W okresie stażu

	7. Udział w pracach 

    komisji szkolnych

    i pozaszkolnych.
	- udział w komisjach egzaminacyjnych

  i rekrutacyjnych
	W okresie stażu

	8. Prenumerata, akcesja 
    i popularyzowanie czasopism
	- prowadzenie katalogu czasopism,
  dokumentacji dotyczącej prenumeraty
  czasopism

-ranking najczęściej czytanych czasopism
  (ankieta)
	W okresie stażu

	9. Promowanie biblioteki szkolnej
   w środowisku szkolnym i
   lokalnym


	- prezentacja biblioteki szkolnej, jej zbiorów
  i działalności

- informacje o stanie czytelnictwa młodzieży
  (semestr, rok)

- kontakt z mediami, zebranie treści
  artykułów dotyczących organizowania
  różnorodnych imprez i przekazanie ich do
  prasy  
	W okresie stażu

	10. Ocena własnej wiedzy 
      i umiejętności, analiza 
      i samoocena własnych działań.
	- analiza i samoocena
	W okresie stażu


§ 7 ust. 2 pkt 2

Umiejętność uwzględniania w pracy potrzeb rozwojowych uczniów, problematyki środowiska lokalnego oraz współczesnych problemów społecznych i cywilizacyjnych
	Zadania
	Formy realizacji
	Termin realizacji

	1. Współpraca z instytucjami

    wspomagającymi pracę szkoły.
	- kontakt z księgarniami

- zaznajomienie młodzieży z działalnością
  Miejskiej Biblioteki Publicznej, Biblioteki

  Pedagogicznej

- organizowanie wycieczek do bibliotek

- kontakt z Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego
  w Giżycku
	W okresie stażu

IX-X



	2.Współpraca z wychowawcami
    klas, pedagogiem 
    i wychowawcami internatu  
    w zakresie podniesienia
    czytelnictwa uczniów w szkole.
	- okresowe  informowanie wychowawców
  klas oraz nauczycieli języka polskiego 
  o aktywności czytelniczej uczniów
  i zadłużeniach w bibliotece

- informacje o nowościach i zaplanowanych
  imprezach
	W okresie stażu

	3. Współpraca z rodzicami
	- udostępnianie literatury z zakresu
  psychologii i pedagogiki

- przekazywanie aktualnych informacji
  dotyczących czytelnictwa młodzieży 
  i zaległościach w bibliotece
	W okresie stażu

	4. Diagnozowanie potrzeb uczniów
    z zakresu czytelnictwa.
	- opracowanie i przeprowadzenie ankiety

  wśród uczniów sondujące potrzeby
  czytelników

- indywidualne rozmowy z uczniami
	W okresie stażu

	5. Propagowanie czytelnictwa
    wśród młodzieży.
	- przygotowanie gazetek tematycznych

- wystawa nowości czytelniczych

- udział w ogólnopolskich akcjach
  związanych z rozpowszechnieniem
  czytelnictwa (Święto Bibliotek Szkolnych,
  Dzień Bibliotekarza)
- przygotowanie i przeprowadzenie
  konkursów tematycznych
	W okresie stażu

	6. Organizowanie wystaw
    okolicznościowych
	- wystawy związane z obchodami rocznic, 
  z aktualnymi wydarzeniami kulturalnymi
  i społecznymi
	W okresie stażu

	7. Popularyzacja wiedzy na temat
    regionu.
	- opracowanie zestawień bibliograficznych
   książek poświęconych tematyce regionalnej
   znajdujących się w bibliotece szkolnej

- aktualizacja zbiorów bibliotecznych
  dotyczących problematyki lokalnej

- gazetki tematyczne
	W okresie stażu

	8. Pozyskiwanie drobnych
    środków finansowych
	- kiermasz książki

- przeprowadzenie zbiórki makulatury

- pozyskiwanie sponsorów
	W okresie stażu


§ 7 ust.2 pkt 3

Umiejętność wykorzystania w pracy technologii informacyjnej i komunikacyjnej
	Zadania
	Formy realizacji
	Termin realizacji

	1. Podnoszenie wiedzy

    i umiejętności w zakresie

    technologii informacyjnej

    i komunikacyjnej
	- doskonalenie umiejętności obsługi
   komputera

- korzystanie z programów edukacyjnych,
  encyklopedii i słowników multimedialnych,
  edytora tekstu, Internetu

- samodzielne przygotowanie materiałów 
  dydaktycznych przy wykorzystaniu Internetu 
  skanera, baz danych biblioteki szkolnej

- publikacja planu rozwoju zawodowego 
  na  stronie internetowej
	W okresie stażu

	2. Stosownie w pracy
    biblioteki szkolnej
    programu MOL Optivum.
	- zapoznanie się z programem MOL Optivum

- ewidencjonowanie zbiorów zgodnie 
  z obowiązującymi przepisami

- sporządzanie opisów bibliograficznych
  zbiorów
	W okresie stażu

	3. Organizacja warsztatu
    pracy przy użyciu technik

    komputerowych.
	- wykorzystywanie programów Word 
  i Excel do przygotowania bieżących
  materiałów w pracy biblioteki

- opracowanie treści artykułów  dotyczących
  organizowanych imprez, statystyki 
  czytelnictwa i przesłanie ich do pracy
  lokalnej i szkolnej

- korzystanie z komputera i urządzenia
  wielofunkcyjnego w codziennej pracy

- obsługiwanie kserokopiarki do powielania
   materiałów w celach dydaktycznych
   uczniom i nauczycielom
	W okresie stażu

	4. Przygotowanie prezentacji

    Multimedialnej w programie
    PowerPoint.
	- zaplanowanie i opracowanie treści oraz
  obiektów graficznych przeznaczonych

  do zamieszczenia w prezentacji
	W okresie stażu

	5. Nawiązanie i utrzymywanie
    kontaktu z mediami w celu
    promowania biblioteki
	- opracowanie treści artykułów dotyczących
  organizowanych imprez, statystyki
  czytelnictwa i przesłanie ich do pracy
  lokalnej i szkolnej
	W okresie stażu


§ 7 ust.2 pkt 4 

Umiejętność zastosowania wiedzy z zakresu psychologii, pedagogiki i dydaktyki oraz ogólnych zagadnień z zakresu oświaty, pomocy społecznej lub postępowania w sprawach nieletnich w rozwiązywaniu problemów zawiązanych z zakresem realizowanych przez nauczycieli zadań
	Zadania
	Formy realizacji
	Termin realizacji

	1. Aktualizowanie wiedzy
    z psychologii, pedagogiki
    i dydaktyki oraz ogólnych
    problemów oświatowych .
	- uczestniczenie w konferencjach
   i warsztatach metodycznych

- aktywne uczestnictwo w dostępnych
  formach doskonalenia zawodowego
  organizowanych przez placówki edukacyjne
	W okresie stażu

	2. Aktywne samokształcenie.
	- samodzielne studiowanie literatury
  pedagogicznej, psychologicznej 
  i dydaktycznej

- korzystanie ze zbiorów biblioteki szkolnej 
  i pedagogicznej

- korzystanie z fachowej literatury, czasopism
  oraz edukacyjnych serwisów internetowych
  podczas przygotowanie się do zajęć
  bibliotecznych
	W okresie stażu

	3. Wykorzystywanie zasad 
    i metod nauczania i wychowania
    w pracy dydaktycznej 
    i wychowawczej.
	- analizowanie poziomu czytelnictwa uczniów

- podejmowanie działań wzbudzających

  zainteresowanie książką (wystawki,

  nowości, gablota, recenzje)
	W okresie stażu

	4. Pomoc uczniom

    w rozwiązywaniu

    problemów edukacyjnych.
	- pomoc w wyszukiwaniu materiałów
  źródłowych na określony temat

- wskazanie uczniom odpowiedniej literatury 
  i czasopism

- pomoc uczniom klas maturalnych 
  w doborze materiałów do sporządzenia
  prezentacji maturalnych 

- warsztaty dla maturzystów na temat 
 „Sporządzanie zestawień bibliograficznych”
- udzielanie wskazówek czytelnikom 
   korzystającym z wolnego dostępu do półek
	W okresie stażu


§ 7 ust.2 pkt 5

Umiejętność posługiwania się przepisami dotyczącymi systemu oświaty, pomocy społecznej lub postępowania w sprawach nieletnich, w zakresie funkcjonowania szkoły, w której nauczyciel odbywa staż
	Zadania
	Formy realizacji
	Termin realizacji

	1. Analiza dokumentów prawa
   wewnątrzszkolnego.
	- analiza dokumentów: Statut Szkoły,
  Regulamin Wycieczek, Program
  Wychowawczy Szkoły
	W okresie stażu

	2. Posługiwanie się w pracy
    biblioteki obowiązującymi
    przepisami   
	- prowadzenie ewidencji materiałów
  bibliotecznych zgodnie z obowiązującymi
  przepisami

- prowadzenie dokumentacji bibliotecznej
  według obowiązujących przepisów
	W okresie stażu

	3. Wykorzystanie w pracy 
    aktualnych przepisów
    oświatowych, pomocy
    społecznej i postępowania
    w sprawach nieletnich w zakresie
    funkcjonowania szkoły
	- Ustawa o systemie oświaty 

- Karta Nauczyciela

- Ustawa o pomocy społecznej

- Ustawa o postępowaniu w sprawach
  nieletnich
	W okresie stażu


Zatwierdzam do realizacji:                                                                                       Opracowała:
